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Anexo 4 — Gestao, fiscalizagao e recebimento do objeto nos contratos da Cemig

1. Alcance e objetivos

1.1. Este Anexo regulamenta a gestéo, a fiscalizagao e o recebimento do objeto nos contratos celebrados
pela Companhia Energética de Minas Gerais — Cemig, como previsto nos incisos VIl e IX do artigo 40 da

Lei Federal 13.303/16 e no item 11 do Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos.

1.2. A execugao contratual pela contratada sera acompanhada pela Cemig mediante um conjunto de agdes
voltadas a gestdo, com o gerenciamento da realizagdo do objeto desde a contratagdo até o seu

recebimento, e a fiscalizagdo da contratada.

1.2.1. Considera-se gestdo contratual o conjunto de atividades orientadas a execugdo do objeto do

contrato pela parte da Cemig, conforme discriminadas nos itens 1.5, 2.1, 3.1 e 3.2 deste Anexo.

1.2.2. Considera-se fiscalizagao contratual o conjunto de atividades orientadas ao acompanhamento da
realizagao do objeto do contrato por parte das contratadas, conforme discriminadas nos itens 1.5, 2.2, 2.3,

3.1 e 3.2 deste Anexo.

1.2.2.1. Considera-se fiscalizagdo técnica a dimensao fiscalizatoria voltada ao acompanhamento da
realizagdo pelas contratadas dos aspectos intrinsecos ao objeto, em atengao as condi¢des habituais de

cada mercado para a prestacao de servigos, a realizacao de obras e o fornecimento de bens.

1.2.2.2. Considera-se fiscalizagdo administrativa a dimenséo fiscalizatoria voltada ao acompanhamento
da observancia pelas contratadas dos aspectos extrinsecos ao objeto, em atencdo as obrigagbes

contratuais e aos deveres previstos na legislagao tributaria, trabalhista, previdenciaria e fiscal.




Regulamento Interno de Licitagées e Contratos CEMIG Classificaggo: Publico
Anexo 4 Companhia Energética de Minas Gerais 18/12/2024

1.2.3. A fiscalizagédo, em suas dimensoes técnica e administrativa, é instrumental aos objetivos da gestao

contratual, conforme o item 1.3.2 deste Anexo.

1.2.3.1. Nos contratos de fornecimento de bens, a fiscalizagdo esta embutida nas atividades de gestéo de

técnica e de gestao administrativa, conforme os itens 3.1 e 3.2 deste Anexo.

1.3. Para a execugao contratual, a Cemig indicara nos seus contratos a area interna gestora e as areas
internas fiscalizadoras, em atengéo as caracteristicas do objeto e aos costumes do mercado envolvido.
1.3.1. Caso nao ocorra a indicagao em contrato da area interna gestora e das areas internas fiscalizadoras,
tais fungoes serao desempenhadas pela area demandante da contratagao.

1.3.2. A area gestora contara com a estrutura da Cemig para as atividades de gestdo e de fiscalizagéo
contratual, constituida por areas especificas de apoio corporativo para a gestdo administrativa, para a gestao
técnica, para a inspegao de qualidade, para a fiscalizagao e para os pagamentos, conforme a necessidade e
a espécie de contrato envolvido.

1.3.3. As areas internas responsaveis poderao ser alteradas durante a execugao do contrato, sem que seja
caracterizada alteragao contratual, cabendo registro mediante simples anotagéo em sistema informatizado

€ comunicagao a contratada.

1.4. A alocacdo de pessoal para as atividades de gestdo e de fiscalizagdo, tanto técnica quanto

administrativa, considerara:

a) o conhecimento do objeto contratado;

b) a experiéncia na gestdo ou na fiscalizagdo contratual, para a analise documental, redacdo de
comunicagdes a contratada, ordenagao de pagamentos, procedimentos para a aplicagéo de adverténcia

ou multa, e emissao de certidoes;

¢) o histérico de processo disciplinar interno, processo de sindicancia ou procedimento equivalente destinado
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a apuragao e avaliagao de atos potencialmente graves cometidos por empregados da Companhia;

d) a punigao pela pratica de atos lesivos ao patriménio publico;

e) a responsabilizacado por irregularidades administrativas;

f) a condenagao em processo criminal por crimes contra a Administragao Publica, capitulados no Titulo XI,
Capitulos | € II-B do Codigo Penal Brasileiro, conforme o artigo 178 da Lei 14.133/2021, na Lei 7.492/1986

e na Lei 8.429/1992 e suas alteragdes posteriores.

1.5. Séo atribui¢cbes gerais de gestao e de fiscalizagao, técnica e administrativa, na Cemig:

a) propiciar o adimplemento contratual, de forma proativa e preventiva, tendo como parametro as normas
que regulam as contratagdes da Cemig, especialmente o art. 173, § 1°, lll da Constituicdo Federal, a Lei

13.303/16 e o Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos;

b) conhecer as caracteristicas do objeto contratado e o inteiro teor do contrato gerido ou fiscalizado,
inclusive as especificacdes técnicas e demais caracteristicas dos bens e dos servigos, os mecanismos de
garantias, bem como seus eventuais aditivos, contando com o apoio das areas especificas de apoio

corporativo da Cemig;

¢) manter registro dos documentos e informagdes de gestéo e fiscalizagao contratual;

d) identificar e propor alteragdes e melhorias contratuais em aditivos ou no planejamento de novas

contratagdes, de modo a contribuir para o aperfeicoamento do processo de contratagao.

1.6. Fica revogado o Ato Normativo Complementar 4/19.
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2. Contratos de prestagédo de servigos e de obras

2.1. Sao atribuigbes de gestdo nos contratos de prestagao de servigos e de obras da Cemig:

a) planejar e acompanhar o processo licitatorio, em todas as suas fases até a assinatura do contrato,

atuando quando solicitado pelas areas corporativas da Cemig;

b) gerenciar e acompanhar toda a execugao contratual, desde o seu inicio até a conclusdo do objeto;

) convocar a reunido de inicio da execugao contratual com as contratadas, juntamente com a fiscalizagéo
técnica e administrativa, para apresentacdes das equipes, alinhamento das atividades e discussao de

pontos relevantes;

d) emitir a Autorizagao para Inicio dos Servigos, mediante verificagdo do atendimento das condigoes

necessarias;

€) acionar area de apoio corporativo da Cemig para fiscalizagdo administrativa de contratos ou designar
fiscal técnico e/ou fiscal administrativo, a depender do objeto contratual, mantendo com eles permanente

comunicagao;

f) encaminhar a seus superiores hierarquicos, em tempo habil, tomada de decisdo que ultrapassar a sua

alcada;

g) receber e analisar pendéncias de documentagao contratual apontadas pela fiscalizagdo administrativa,

realizando as aprovacgdes necessarias nos sistemas corporativos;

h) atuar em conjunto com as areas de apoio corporativo da Cemig para renegociar os pregos contratuais

com as contratadas, quando forem passiveis de redugdo, sem perda de qualidade dos servigos;

i) receber e analisar eventuais pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro das contratadas, elaborando
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Relatorio Técnico com as devidas justificativas para a recusa ou a concessao, total ou parcial, acionando
as areas de apoio corporativo da Cemig para a avaliagdo dos aspectos juridicos e econdémico-financeiros

envolvidos;

j) manifestar as contratadas o interesse na prorrogagao contratual, quando cabivel;

k) registrar ocorréncias contratuais, documentando a comunicagdo com as contratadas, inclusive para

efeitos de identificagéo de falhas, solicitagao de ajustes e caracterizagdo de inadimplemento;

) interagir com a fiscalizagao técnica e administrativa sobre ocorréncias contratuais relevantes;

m) aplicar as sangOes administrativas de adverténcia e de multa contratual, inclusive a moratéria e

exclusive a rescisoria;

n) providenciar a emissao do instrumento de quitagado contratual, apos o recebimento das prestagbes € a

realizacao do objeto, interagindo com as areas de apoio corporativo da Cemig.

2.2. Sao atribui¢des de fiscalizagdo técnica nos contratos de prestagao de servigos e de obras da Cemig:

a) quanto ao acompanhamento da execug&o contratual:

a.1) participar da reunido de inicio da execugao contratual com as contratadas, juntamente com a area
gestora do contrato e a area de fiscalizagdo administrativa, para apresentagdes das equipes, alinhamento

das atividades e discussao de pontos relevantes;

a.2) registrar as ocorréncias contratuais, especialmente para a finalidade de informar a area gestora do

contrato e a area de fiscalizagdo administrativa;

a.3) verificar o ritmo da execugao contratual conforme o cronograma, indicando a area gestora do contrato

a necessidade de alterag&o contratual, quantitativa, qualitativa, de prazo ou de eventos de pagamento,
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considerando o prazo de vigéncia;

a.4) elaborar, assinar e encaminhar a area gestora do contrato relatérios de convalidagéo, acompanhados

das devidas justificativas e do contexto excepcional experimentado na execugao contratual;

a.5) acompanhar o estoque de materiais de reposigéo necessarios a execugao contratual;

a.6) informar a area gestora do contrato quanto ao risco de inobservancia do cronograma;

a.7) fiscalizar se a execugao contratual esta sendo feita nos parametros legais, técnicos e de procedimentos
da Cemig, inclusive quanto a seguranga do trabalho, saude ocupacional e meio ambiente, emitindo

relatérios de fiscalizagdo de campo;

a.8) avaliar se houve a necessidade de realizagdo de horas extras pelos empregados da contratada,
fiscalizando a observancia do maximo de até duas admitido na legislagao trabalhista, e reportando a area

gestora;

a.9) verificar, no local da prestagao do servigo:

a.9.1) o emprego de quantitativo bem dimensionado de pessoal, conforme respectivas fungbes e

atribuicbes, em atengéo ao contrato;

a.9.2) o ndo emprego de trabalho infantil, forgcado ou em condi¢bes andlogas a escravidao;

a.9.3) a adequacao e a conformidade das condigbes de alojamento dos trabalhadores;

a.9.4) a utilizagao dos recursos em conformidade com as normas ambientais e a adequada destinagao de

residuos;

a.10) tratar com o preposto das contratadas para resolver quaisquer problemas na execugao do objeto e
providenciar a obtencao de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico, anexando ao processo evidéncias

das tratativas que forem realizadas, incluindo o registro de comunicagdes, notificagbes e de atas de
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reuniao;

a.11) determinar ao preposto da Contratada a adog¢ao de medidas necessarias para a regularizagéo das

faltas ou defeitos observados;

a.12) estabelecer prazo para corregédo de pendéncias na execugao contratual e informar a area gestora do
contrato irregularidades, nao-conformidades técnicas, ocorréncias ou inadimplementos que possam gerar
dificuldades a conclusdo do objeto e ocasionar a incidéncia de penalidades contratuais e a aplicagéo de

sangdes administrativas;

a.13) fiscalizar a ocorréncia de subcontratagao, cessao, transferéncia ou associagao da contratada para a
execugao do objeto em desacordo com o contrato ou com as normas aplicaveis, comunicando as

ocorréncias a area gestora do contrato;

a.14) nao permitir que empresas subcontratadas venham a executar servigos e/ou efetuar a entrega de
material ndo autorizadas no contrato, tomando as medidas necessarias diante do descumprimento dessa

obrigacao;

a.15) encaminhar o registro das ocorréncias a area de fiscalizagdo administrativa para providéncias

necessarias;

b) quanto a medigdo e pagamento:

b.1) verificar se a entrega de materiais, a prestagdo de servigos ou a execugao de obras esta sendo
executada, integral ou parceladamente, conforme as especificidades do objeto envolvido no contrato e as

praticas habituais do mercado em que ele se situa;

b.2) verificar se o material, servigo ou obra recebidos tém qualidade e especificagdes compativeis com os

termos contratuais;
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b.3) verificar se os eventos de fabricagao, solicitagdo de inspegéo, aprovagdo de desenhos e outros,

quando aplicaveis e previstos em contrato, encontram-se dentro do prazo acordado;

b.4) receber e vistoriar os materiais, equipamentos e obras entregues;

b.5) efetuar a conferéncia dos servigos recebidos;

b.6) verificar a descrigdo do objeto, quantidades e pregos constantes da nota fiscal ou da fatura com os

termos contratuais;

b.7) receber as Notas Fiscais, considerando o prazo contratual para emissao, atestar a sua adequagao
conforme a execugao contratual e encaminha-las, juntamente com a medigao dos servigos, a fiscalizagéo

administrativa:

b.7.1) encaminhando a Nota Fiscal de simples remessa ou a relagdo dos materiais utilizados na obra pela

contratada conjuntamente a Fatura/Nota Fiscal;

b.7.2) enviando as Notas Fiscais/Faturas imediatamente ap6s o recebimento do objeto contratado, em

caso de recebimento de materiais do més correspondente;

b.7.3) dando suporte de recebimento de materiais a area de distribuicdo de materiais e a area de
pagamento, quando do processamento das Notas Fiscais, com autorizacdo para adiantamento de

parcelas/eventos ja cumpridos;

b.7.4) mantendo controle atualizado dos pagamentos efetuados, cuidando para que os valores
empenhados para o contrato ndo sejam ultrapassados, com acompanhamento do cumprimento do

cronograma fisico-financeiro;

b.8) indicar, em nota técnica ou relatorio, a ser aprovado pelo Gestor do Contrato, eventuais descontos a
serem realizados no valor mensal dos servigos, decorrente de glosas que porventura vierem a ocorrer,

observado o procedimento de aplicagao de penalidades contratuais;
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b.9) preparar relatorio circunstanciado de acompanhamento de execugao de obra;

b.10) registrar em sistema informatizado de monitoramento de desempenho de fornecedores as medigdes
de indicadores de performance da contratada, bem como as ocorréncias contratuais, disponibilizando os

documentos e informacgdes pertinentes para acompanhamento;

b.11) participar de reunides com a contratada para analise de indicadores de performance que estejam
abaixo das metas estabelecidas e definicdo de planos de agéo para o reestabelecimento de desempenho

satisfatorio;

¢) quanto ao recebimento do objefo.

c.1) receber, provisoria e definitivamente, o objeto contratado nas aquisigdes, servigos ou obras, mediante

modelos padronizados, quando nao for designada Comisséo de Recebimento ou outro empregado;

c.2) informar a area gestora do Contrato a possibilidade de liberagdo da garantia contratual em favor da

contratada, quando atendidas todas as condigbes necessarias.

2.3. Sao atribuicdes de fiscalizagdo administrativa nos contratos de prestacéo de servigos e de obras da

Cemig:

a) quanto a verificagdo e controle da garantia:

a.1) solicitar a contratada a apresentagéo da garantia, em conformidade com o prazo e modalidades

descritas no edital de licitacdo ou no contrato;

a.2) receber a garantia da contratada, verificando a sua regularidade junto a area responsavel, de acordo

com a modalidade, mantendo arquivada no processo de execugao contratual;

a.3) providenciar as devidas atualizagdes da garantia, quando os valores dos contratos tiverem alteragao;

a.4) devolver a garantia contratual de caugao em dinheiro ou fianga bancaria, ap6s a autorizagdo da area
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gestora do contrato;

a.5) quando se tratar de garantia apresentada em razdo de adiantamento financeiro, a fiscalizagéo
administrativa informara mensalmente a area gestora do contrato a quantia do adiantamento do contrato

que ja foi compensada;

a.6) propor a area gestora do contrato ou a fiscalizagao técnica a retengéo da garantia contratual em caso

de inadimplemento da contratada, apds notificagao para apresentagéo de defesa;

a.7) em situagdes excepcionais, havendo risco de responsabilizagdo da Cemig por débitos de natureza
trabalhista, tributaria ou previdenciaria da contratada, a area gestora do contrato ou a fiscalizagéo técnica
ou administrativa poderao reter os valores respectivos de notas fiscais ou faturas, a titulo de compensacéo,

até que a situagao seja regularizada;

a.8) se a contratada receber multa(s) com valor(es) superior(es) ao da garantia prestada, além da perda
desta, respondera pela sua diferenga, que sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela

Cemig ou, ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente;

a.9) reter os eventuais créditos existentes em favor da contratada, decorrentes do contrato, nos casos em
que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a Cemig, apos notificar a contratada

para defesa;

b) quanto a verificagdo documental:

b.1) verificar a documentagao contratualmente exigida para a liberagéao de faturas, elaborar o relatério de
pendéncias de documentagdo e garantia contratual, e proceder a notificagao da contratada, mantendo a

fiscalizagao técnica e a area gestora do contrato informadas das principais providéncias;

b.2) manter registro das ocorréncias contratuais relativas a expedientes administrativos;

b.3) manter permanente comunicagao, cooperagao e coordenagao com as areas de fiscalizagao técnica e

de gestao contratual, atuando de forma a propiciar o adimplemento das obriga¢des e a realizagao do objeto

contratual;
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b.4) comunicar as areas de fiscalizagao técnica e de gestao contratual as irregularidades que constituam
impedimentos para a liberagao de faturas ou possam acarretar a aplicacdo de penalidades contratuais e

sangdes administrativas;

b.5) monitorar o prazo de vigéncia contratual, informando a area gestora do contrato e a fiscalizagéo

técnica a proximidade de seu encerramento, em tempo habil para providéncias de eventual prorrogagao;

b.6) fiscalizar, ao longo da execugéo contratual, a validade das Certidées Negativas de Débito — CNDs e
a regularidade da contratada quanto a habilitagao exigida na licitagéo e no contrato, referente a legislagéo

tributaria, trabalhista, previdenciaria e fiscal, inclusive no ato do pagamento a ser realizado;

b.7) em caso de pendéncias, solicitar a contratada a pronta regularizagdo, com o envio de nova certidao
e, persistindo a irregularidade, comunicar a area gestora do contrato para adog¢ao das medidas cabiveis,

mantendo o bloqueio da nota fiscal ou da fatura;

b.8) conferir a comprovagao do pagamento de todas as obrigagdes trabalhistas aos empregados da
contratada, em consonancia com as clausulas contratuais e com a Convencgao Coletiva de Trabalho - CCT

em caso de contratos de prestacao de servicos que envolvam alocagao de pessoal;

b.9) apresentar check-list, com toda a documentagéo trabalhista a ser apresentada mensalmente pela

contratada, na reunido de inicio de execugao contratual ou em momento oportuno;

b.10) verificar mensalmente a documentacgao trabalhista:

b.10.1) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS dos empregados admitidos e dos responsaveis

técnicos pela execucao dos servigos, quando for o caso, assinada pela contratada, com as atualizacgoes;

b.10.2) exames médicos admissionais, periodicos e demissionais;

b.10.3) registro de ponto;

b.10.4) cépia da folha de pagamento analitica, em que conste como tomador o contratante;

b.10.5) cdpia dos contracheques dos empregados ou copias de comprovantes de transferéncias ou

depdsitos bancarios, incluindo o pagamento de salarios, adicionais, horas extras e repouso semanal

11
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remunerado;

b.10.6) vale transporte € vale alimentagao ou refei¢cao, quando cabiveis;

b.10.7) quitagdo do 13° salario, em observancia a legislagéo vigente e a Convengao Coletiva do Trabalho

- CCT;

b.10.8) recibo de concessao e pagamento de férias e do respectivo adicional;

b.10.9) copia do Cadastro Geral de Empregados e Desempregados — CAGED na admissao e na demissao;

b.10.10) termos de rescisdo dos contratos de trabalho, homologados quando exigido pelo sindicato da

categoria, quando da extingao ou rescisdo do contrato, apos o ultimo més;

b.10.11) guias de recolhimento da contribuigdo previdenciaria e do Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo — FGTS referentes as rescisdes contratuais, com extratos dos depésitos efetuados nas contas
vinculadas individuais do FGTS de cada empregado dispensado e exames médicos demissionais dos

empregados dispensados;

b.11) verificar mensalmente a documentagao previdenciaria:

b.11.1) relagdo nominal dos trabalhadores que prestaram servigos durante o més, indicando o nome, cargo

e o Cadastro de Pessoa Fisica — CPF do prestador de servicos;

b.11.2) Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e Informagdes a Previdéncia Social — SEFIP
completo, incluindo o resumo do fechamento — tomador de servigos (para obras), resumo das informagoes
a Previdéncia Social e cépia do comprovante de Declaragdo das Contribuicbes a Recolher a Previdéncia

Social e a outras Entidades e Fundos, por meio do Fundo de Previdéncia e Assisténcia Social — FPAS;

b.11.3) cépia do Protocolo de Envio de Arquivos — Conectividade Social — Guia de Recolhimento do FGTS

e de Informacbes a Previdéncia Social — GFIP;

b.11.4) copia da Guia de Recolhimento do FGTS — GRF e da Guia da Previdéncia Social — GPS do Instituto
Nacional do Seguro Social - INSS, com autenticagdo mecanica ou acompanhada de recolhimento bancario

ou o comprovante emitido quando o recolhimento for efetuado pela /nternet, que devera ser coincidente
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com os valores contidos na documentacéao indicada;

¢) quanto ao recebimento das notas fiscals, medigdes e alestagbes:

c.1) receber mensalmente da area gestora do contrato ou da fiscalizagéo técnica as notas fiscais atestadas

e emitidas pela contratada;

c.2) conferir a corregdo e a regularidade das notas fiscais e faturas, diante das informagdes delas constantes:

c.2.1) nimero do contrato;

c.2.2) descrigao do objeto contratado;

c.2.3) codigo de material ou servigo e respectivo codigo tributario;

c.2.4) retengdes dos tributos municipais, tais como Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN,

conforme a legislagao vigente de cada municipio;

c.2.5) retencgao para a Seguridade Social, conforme Instrugdo Normativa do INSS n°® 9711/98;

c.2.6) retengdes dos Impostos Federais, tais como Programa de Integragao Social — PIS, Contribuigéo para
o Financiamento da Seguridade Social — COFINS, Imposto de Renda - IR e Contribuigdo Social sobre o

Lucro Liquido — CSSL;

€.2.7) em caso de fornecimento de materiais, as aliquotas dos impostos conforme a previsao contratual;

c.3) diligenciar para que o processamento interno do pagamento seja efetivado dentro do més de

competéncia, a partir do recebimento das notas fiscais e faturas;

c.4) verificar a regularidade da emissao da nota fiscal ou fatura especifica para os servigos prestados em
areas insalubres e perigosas, nas quais a base de calculo para a aplicagao do percentual adicional da
retencao relativa aos segurados envolvidos é destacada, nos termos da Instrugdo Normativa do INSS n°

100/03;

c¢.5) contactar a area corporativa interna de apoio contabil para sanar duvidas;

13



Regulamento Interno de Licitagées e Contratos CEMIG Classificaggo: Publico
Anexo 4 Companhia Energética de Minas Gerais 18/12/2024

c.6) devolver a contratada as notas fiscais e faturas nas quais opuser divergéncia apds conferéncia,

informando as corre¢des necessarias e a necessidade de envio da documentacao saneada;

d) quanto ao processamento inferno das notas fiscais e faturas para o pagamento.

d.1) atestar mensalmente, como condigdo para o pagamento, o fiel cumprimento das obrigagbes

contratuais assumidas no periodo de referéncia da nota fiscal ou da fatura;

d.2) verificar, se necessario, junto a fiscalizagao técnica, antes do processamento para pagamento:

d.2.1) se as notas fiscais ou faturas se encontram rasuradas, vencidas ou em desacordo com os termos

do contrato, caso em que devera rejeita-las, devolvendo-as a contratada;

d.2.2) se houve a aplicagao de multas que autorizem o desconto em fatura;

d.2.3) verificar se ha vedagao contratual expressa ao parcelamento do recolhimento de FGTS pela
contratada (produto bancario) quanto aos empregados alocados no contrato, recusando a fatura caso

constate o descumprimento do contrato;

d.3) anexar cépia digitalizada dos documentos no sistema corporativo SAP;

d.4) encaminhar a area de apoio corporativo responsavel para o pagamento, observado o prazo contratual.

3. Contratos de fornecimento de bens

3.1. Sao atribuigbes de gestado técnica nos contratos de fornecimento de bens da Cemig:

a) Quanto ao acompanhamento e fiscalizagdo da execug&do contratual:

a.1) participar e acompanhar toda a execugéo contratual, desde o seu inicio até o recebimento do objeto

contratado e a quitagdo do contrato de fornecimento/pedido de compra;
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a.2) interagir com a contratada para a correta execugéo e entrega do objeto;

a.3) manter permanente comunicagao com a gestdo administrativa e as demais areas de apoio corporativo

da Cemig;

a.4) submeter as decisdes que ultrapassem o ambito das suas atribuigoes;

a.5) documentar a comunicagéo contratual, registrando reunides, e-mails e cartas;

a.6) quando necessario, convocar reunido de inicio da execugdo contratual com as contratadas,
juntamente com a gestdo administrativa, para apresenta¢des das equipes, alinhamento das atividades

para o fornecimento de material e discussao de pontos relevantes;

a.7) fiscalizar a execugao contratual conforme os parametros técnicos, legais e de procedimentos da

Cemig, inclusive quanto a seguranga do trabalho, saide ocupacional e meio ambiente;

a.8) quando houver prestagao de servigos de qualquer natureza associados ao fornecimento, fiscalizar a
observancia das normas do meio ambiente, com a adequada destinagao de residuos, de seguranga do

trabalho, e o ndo emprego de trabalho infantil, forgado, obrigatério ou em condigbes analogas a escravidao;

a.9) ndo aceitar a entrega de material ou a execugao de servigos por subcontratadas quando nao
expressamente autorizada pelo edital ou contrato, tomando as medidas cabiveis quando verificar o

descumprimento da obrigacgéo;

a.10) registrar ocorréncias contratuais, documentando a comunicagdo com as contratadas, inclusive para

efeitos de identificagéo de falhas, solicitagao de ajustes e caracterizagdo de inadimplemento;

a.11) notificar as contratadas sobre quaisquer problemas na execugdo contratual e solicitar
esclarecimentos técnicos, anexando ao processo evidéncias das tratativas realizadas, incluindo o registro
de comunicagbes, notificagbes e de atas de reunido, visando a regularizagdo das faltas ou defeitos

observados;
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a.12) interagir com as areas de apoio corporativo da Cemig sobre ocorréncias contratuais relevantes,
inclusive quando identificadas irregularidades e nao-conformidades técnicas que possam acarretar a

aplicagao de sancgoes;

a.13) emitir relatorio técnico solicitando instauragao de Processo Administrativo Punitivo;

a.14) apurar a conclusédo de todas as obrigagdes contratuais e providenciar a emissao do Termo de

Quitacao e Recebimento Definitivo, arquivando a documentacéao pertinente;

b) Quanto a inferagdo com a gestdo administrativa.

b.1) informar a gestdo administrativa, em tempo habil, interesse na prorrogagéo contratual;

b.2) verificar e controlar a execugao dos quantitativos e a observancia do cronograma, indicando a gestéao
administrativa quando houver a necessidade de alteracdo contratual, inclusive quantitativa, qualitativa, de
prazo ou de eventos de pagamento, dentro da vigéncia do contrato;

b.3) elaborar relatorio técnico para analise de pedidos de reequilibrio econémico-financeiro, encaminhando
a gestdo administrativa em caso de alteragao contratual;

b.4) elaborar, assinar e encaminhar a gestdo administrativa os relatérios de convalidagdo, com a
apresentacao do contexto no qual ela se faz necessaria e viavel;

b.5) receber os materiais e encaminhar a gestao administrativa as faturas ou notas fiscais para pagamento,
devendo, para tanto:

b.5.1) conferir se os bens fornecidos atendem as condigbes técnicas estabelecidas para o objeto da
contratacao, sendo que:

b.5.1.1) caso a gestao técnica observe inconsisténcias de qualquer natureza, devera recusar a entrega e
apresentar as contratadas os pontos que geraram a recusa, por escrito, colhendo o “ciente” do responsavel
pela entrega, com nome e CPF;

b.5.1.2) caso a gestao técnica ndo participe do recebimento dos bens, em entregas nos almoxarifados ou
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quando outro colaborador receber, deve garantir que o responsavel pelo recebimento tenha todas as
informacdes e condigbes necessarias para atestar a qualidade e conformidade do material,

b.5.2) receber as notas fiscais ou faturas, em caso de entrega descentralizada, devendo:

b.5.2.1) conferir as notas fiscais, confrontando os pregos e as descrigbes com o pedido de compra ou
contrato de fornecimento e com o material recebido;

b.5.2.2) devolver as notas fiscais ou faturas caso elas estejam rasuradas, vencidas ou em desacordo com
os termos dos contratos;

b.5.3) encaminhar a documentagdo a area de pagamentos, observados os prazos e as condigbes
contratuais;

b.5.4) diligenciar para que o pagamento seja processado dentro do més de competéncia, com o
recebimento e envio das notas fiscais ou faturas no menor prazo possivel ainda dentro do més;

b.5.5) acionar as areas de apoio corporativo quando houver duvidas sobre matéria tributaria;

b.5.6) apresentar a gestdo administrativa a documentacao referente a eventos de fornecimento aptos a
comprovagao de que foram cumpridos e o pagamento € devido;

b.6) emitir os Pedidos de Compra baseados em Contratos (PCs baseados em Contrato), devendo,-para
tanto:

b.6.1) emitir os Pedidos de Compra conforme as disposigdes do Contrato de Fornecimento;

b.6.2) manter controle atualizado dos Pedidos de Compra emitidos e dos pagamentos efetuados, cuidando
para que os valores empenhados para o Contrato de Fornecimento ndo sejam ultrapassados,
acompanhando o cumprimento do cronograma fisico-financeiro;

b.6.3) comunicar a gestdo administrativa sobre quaisquer irregularidades, impedimentos para liberagéo de
faturas ou inadimplementos que possam suscitar a incidéncia de penalidades ou a aplicagdo de sangdes
administrativas vinculadas a estes pedidos, considerando que:

b.6.3.1) a apuracdo do descumprimento do prazo de entrega €& feita automaticamente quando do
recebimento das notas fiscais;

b.6.3.2) a alteragdo nas datas de entrega dos Pedidos de Compra deve ser avaliada diante do risco de

comprometer a aplicacdo das penalidades contratuais.
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3.2. Sao atribuigbes de gestdo administrativa nos contratos de fornecimento de bens da Cemig:

a) Quanto ao acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo conftratual:

a.1) participar e acompanhar a execugao contratual, desde o seu inicio até a entrega e o recebimento do
objeto;

a.2) acionar as demais areas da Cemig para a correta execugao e entrega do objeto, quando necessario;

a.3) manter permanente comunicagdo com a gestao técnica;

a.4) prestar suporte em todas as atividades da execugéo contratual sob responsabilidade da gestao técnica
ou das demais areas da Cemig;

a.5) comunicar e encaminhar aos superiores hierarquicos, em tempo habil, as decisbes e providéncias que
ultrapassem o dmbito das suas atribuigbes;

a.6) registrar as ocorréncias contratuais, documentando a comunicagao com as contratadas, inclusive para
efeitos de identificagéo de falhas, solicitagao de ajustes e caracterizagao de inadimplemento;

a.7) aplicar as sangdes administrativas de adverténcia e de multa contratual, inclusive a moratéria e
exclusive a rescisoria;

a.8) solicitar estudos de pregos as areas de apoio corporativo da Cemig, quando os pregos praticados sejam
passiveis de reducao;

a.9) avaliar pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro, encaminhando-os para analise das areas
corporativas de apoio da Cemig;

a.10) estabelecer prazo e condi¢des para corregao de pendéncias na execugao contratual e informar a
area gestora do contrato as ocorréncias que possam gerar dificuldades ao fornecimento dos bens,
considerando a possibilidade de aplicacdo de penalidades de adverténcia ou de multa;

a.11) fiscalizar, ao longo da execugéao contratual, a validade das Certidoes Negativas de Débito — CNDs e
a regularidade das contratadas quanto a documentagao de habilitagao exigida na licitagdo ou no contrato,

referente a legislagao tributaria, trabalhista, previdenciaria e fiscal, inclusive quando do pagamento;

b) Quanto a verificagdo e controle das garantias contratuais:
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b.1) solicitar as contratadas a apresentagdo das garantias contratuais de fiel cumprimento ou de
pagamento antecipado, em conformidade com o prazo e modalidades descritas no edital de licitagédo ou
contrato;

b.2) manter as garantias apresentadas em arquivo proprio;

b.3) providenciar as devidas atualizagdes das garantias contratuais, quando ocorrerem alteragbes nos
valores dos contratos;

b.4) devolver as garantias contratuais em caugado em dinheiro ou fianga bancaria, apds o recebimento
da autorizagdo da gestéo técnica e a comprovagao do adimplemento de todas as obrigagdes contratuais;
b.5) propor a retencdo de garantia contratual por inadimplemento das contratadas, apos notificagdo para
apresentacao de defesa no prazo previsto no contrato, sendo que, em casos excepcionais, a area gestora
do contrato ou a fiscalizagao técnica poderao reter os valores das notas fiscais ou faturas correspondentes,
a titulo de compensacgao, até que a situagao seja regularizada;

b.6) reter os créditos existentes em favor da contratada, decorrentes do contrato, quando houver
necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a Cemig, apos notificar a contratada para

apresentacao de defesa no prazo previsto no contrato;

¢) Quanto as alteracbes contratuais e reajustes:

c.1) conceder reajuste de pregos ao saldo ndo entregue do Pedido de Compra ou Contrato;

c.2) processar as alteragbes contratuais, mediante solicitagao e justificativas da gestao técnica;

c.3) verificar a ocorréncia de eventos supervenientes impeditivos da continuidade de relagéo contratual,

quando do processamento de alteragao no Contrato ou Pedido.

3.3. Sao atribuigbes de inspegado de qualidade nos contratos de fornecimento de bens da Cemig:

a) inspecionar os bens adquiridos, respeitando a Especificagdo Técnica do Material, incluindo ensaios,

plano de amostragem, documentagao técnica e quaisquer condi¢gdes adicionais previstas;
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b) cientificar a gestao administrativa quando houver necessidade de qualquer tratativa durante o evento de

inspecao que envolva a negociacao de prazos ou de outros aspectos comerciais;

C) caso seja necessaria qualquer negociagdo junto as contratadas, ela sera conduzida pela gestédo

administrativa, com participacao da area de inspecao;

d) cientificar a gestdo técnica, a gestdo administrativa e as contratadas do resultado do evento de

inspecgao, justificando os motivos de aprovagéo ou reprovagao dos materiais.

3.4. Sao atribuicbes de monitoramento de desempenho de fornecedores nos contratos de fornecimento

de bens da Cemig:

a) acompanhar a medi¢cao de desempenho dos fornecedores contratados, disponibilizando metodologia,
sistema informatizado e apoio técnico na formatagao das regras de monitoramento, e efetuando a medigao
dos indicadores durante a execugdo contratual, mediante o registro de ocorréncias e respectivas
consequéncias do desempenho das contratadas, sobre, por exemplo, a remuneragdo variavel,

certificagao, bonificagdes e incidéncia de multas;

b) acompanhar a situagéo cadastral do fornecedor, por meio do Certificado de Registro Cadastral - CRC

valido, nos termos do artigo 65 da Lei 13.303/16;

c) verificar a superveniéncia de eventos impeditivos da continuidade da relagéo contratual, por meio de
consultas regulares a cadastro préprio ou a outros da administragdo publica que mantenham dados de
sancdes aplicaveis as contratadas de empresas estatais, verificando se as contratadas mantém as
condigbes de habilitagao, informando a area gestora do contrato a identificagdo de pendéncia, para as

providéncias cabiveis;

d) emitir ou orientar a area gestora do contrato na emissado de atestados de capacidade técnica e de
fornecimento para os fornecedores contratados, informando se o desempenho foi positivo ou negativo em

relacdo as metas firmadas em contrato com a Cemig;

20



Regulamento Interno de Licitagées e Contratos CEMIG Classificaggo: Publico
Anexo 4 Companhia Energética de Minas Gerais 18/12/2024

e) tomar medidas cadastrais quanto a fornecedores contratados que apresentam desempenho negativo
em relagao as metas firmadas em contrato com a Cemig, inclusive a suspensao do fornecedor em grupos

de materiais e/ou servigos relacionados ao objeto do respectivo contrato.

4. Garantias e seguros

4.1. A Cemig podera exigir em suas contratagdes a prestagdo de garantia de execugéo contratual,
conforme o artigo 70 da Lei 13.303/2016, com validade durante a vigéncia do contrato e em até 3 (irés)
meses apods o0 seu término, devendo ser renovada a cada prorrogagdo ou renovagao contratual e
complementada em casos de aditivos e apostilas para reajustes e repactuagdes, observados ainda os

seguintes requisitos:

a) a contratada deve apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo,
a critério da area gestora, contados da assinatura do instrumento de contrato ou documento equivalente,
comprovante de prestagdo de garantia, podendo optar por caugao em dinheiro, seguro-garantia ou fianga

bancaria, conforme o artigo 70, § 1°, 1 a lll da Lei 13.303/16;

b) a garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, deve assegurar o pagamento de:

b.1) prejuizos advindos do inadimplemento parcial ou total do contrato;

b.2) prejuizos diretos causados a Cemig, independentemente de culpa ou dolo durante a execugéo do

contrato, conforme o artigo 76 da Lei 13.303/2016;

b.3) multas moratorias e compensatorias aplicadas pela Cemig a contratada; e

b.4) obrigagdes trabalhistas e previdenciarias, de qualquer natureza, inadimplidas pela contratada, quando

couber;

c) a inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarreta a aplicagdo de multa, a ser
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prevista em edital e/ou contrato;

d) o atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para a apresentagédo da garantia pela contratada autoriza a

Cemig a:

d.1) promover a rescisdo unilateral do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas

obrigagdes; ou

d.2) reter o valor da garantia dos pagamentos eventualmente devidos a contratada, até que a garantia seja

apresentada;

e) a garantia deve ser considerada extinta:

e.1) com a devolugdo da apdlice, carta-fianga ou autorizagdo para o levantamento de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragcdo da Cemig, mediante termo

circunstanciado, de que a contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;

e.2) apos o término da vigéncia do contrato, devendo o instrumento de contrato ou documento equivalente
estabelecer o prazo de extingado da garantia, que pode ser estendido em caso de ocorréncia de sinistro;
f) nos casos de contratos de terceirizagao de servicos com dedicagao exclusiva de mao de obra ou em
que haja a possibilidade de responsabilizagdo da Cemig pelo inadimplemento por parte da contratada de
encargos trabalhistas ou previdenciarios, deve haver previsdo expressa no contrato de que a garantia
somente sera liberada com a comprovagao de que a contratada pagou todas as verbas rescisorias
trabalhistas decorrentes da contratagao, e que, caso esse pagamento nao ocorra até o fim do segundo
més apos o encerramento da vigéncia contratual, a garantia pode ser utilizada para o pagamento dessas
verbas trabalhistas;

g) A garantia podera ser utilizada para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de indenizagbes

trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

4.2. A Cemig notificara a contratada e a seguradora da expectativa de sinistro que possa gerar prejuizo
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ao segurado, diante de eventuais irregularidades constatadas na execugédo do contrato, e reclamar o
seguro, caso tal expectativa se concretize.

4.2.1. Considera-se expectativa de sinistro o fato ou ato que indique a possibilidade de caracterizagao do
sinistro, tais como o ajuizamento de reclamagao trabalhista por empregados terceirizados face a tomadora
do servigo e a abertura de processo administrativo sancionador.

4.2.2. A manifestagao de expectativa de sinistro devera descrever o contexto que possa gerar prejuizo ao
segurado, ficando o sinistro caracterizado quando comprovada a inadimpléncia em relagdo as obrigagoes
cobertas pela apdlice.

4.2.3. Em caso de reclamagao trabalhista, tdo logo tome conhecimento da existéncia de agdo judicial
trabalhista, o segurado devera comunicar a seguradora, encaminhando cépia da reclamacao trabalhista.
4.2.3.1. A auséncia de comunicagao da expectativa de sinistro ndo caracteriza hipotese de perda do direito
a indenizagao securitaria, relacionada ou referente ao evento ndo comunicado, salvo quando a auséncia
da comunicagao agrave o risco e impega a seguradora de adotar as medidas necessarias para resguardar
seu direito de regresso.

4.2.4. Uma vez caracterizado o sinistro, a seguradora sera comunicada pelo segurado, informando-a da

conclusdo da apuracgao do inadimplemento, para fins de recebimento da indenizacao securitaria.

5. Procedimentos apds o distrato ou a rescisdo unilateral do contrato

5.1. Quando do distrato ou da rescisdo unilateral dos contratos de prestagcédo de servigos e de obras, a
fiscalizagdo administrativa, ou, no caso dos contratos de fornecimento de bens, a gestdo administrativa,
devera verificar o pagamento pela contratada das verbas rescisorias ou dos documentos que comprovem
que os empregados dela serdo realocados em outra atividade sem que ocorra a interrupgdo do contrato

de trabalho.

5.2. A fiscalizagdo administrativa nos contratos de prestacdo de servigos ou a gestdo administrativa nos

contratos de fornecimento de bens devera solicitar a entrega de cépia da documentagdo abaixo

23



Regulamento Interno de Licitagées e Contratos CEMIG Classificaggo: Publico
Anexo 4 Companhia Energética de Minas Gerais 18/12/2024

relacionada, apds o ultimo més de prestacao dos servigos ou de fornecimento de bens:

a) termos de rescisdao dos contratos de trabalho dos empregados da contratada, devidamente
homologados;

b) guias de recolhimento da contribuigdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;
c) extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
dispensado da contratada;

d) exames médicos demissionais dos empregados dispensados da contratada.

5.3. Até que a contratada comprove o pagamento das verbas rescisorias, a Cemig retera:

a) a garantia contratual prestada como cobertura para os casos de descumprimento das obrigagdes de
natureza trabalhista e previdenciaria pela contratada, a qual sera executada para reembolso dos prejuizos
sofridos pela Cemig;

b) os valores das notas fiscais ou faturas correspondentes em valor proporcional ao inadimplemento.

5.4. A fiscalizagdo administrativa dos contratos de prestagdo de servigos ou a gestdo administrativa dos
contratos de fornecimento de bens devera verificar a existéncia de pendéncias na execugao contratual
que possam ser objeto de retengéo dos valores das faturas ou saldos devidos a contratada ou acionamento
da garantia contratual,

5.4.1. Caso seja identificada pendéncia na execugao contratual, a fiscalizagdo administrativa dos contratos
de prestagao de servigos ou a gestdo administrativa dos contratos de fornecimento de bens devera instruir
no processo de pagamento a apuragéo e calculo das despesas pendentes;

5.4.2. Caso nédo seja identificada pendéncia na execugao contratual, a fiscalizagdo administrativa dos
contratos de prestagao de servicos ou a gestdo administrativa dos contratos de fornecimento de bens

devera providenciar a liberagao da garantia contratual.

5.5. Caso nao haja despesas a serem apuradas ou penalidades pendentes de aplicagao, a fiscalizagéo

administrativa dos contratos de prestacdo de servigos ou a gestdo administrativa dos contratos de
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fornecimento de bens devera:

5.5.1. requerer a baixa de saldos remanescentes nas contas de controle e restos a pagar da contratada;
5.5.2. solicitar a baixa de credenciais de acesso aos sistemas e dependéncias da Cemig, relativas aos
terceirizados que nao prestardo mais servigos;

5.5.3. obter carta de quitagdo da contratada, declarando que ndo ha pendéncias relacionadas aos

pagamentos pelos servigos prestados ou fornecimentos de bens realizados.

6. Condutas vedadas na gestao e fiscalizagdo dos contratos da Cemig

6.1. E vedado as areas de gest&o e fiscalizagdo contratual da Cemig:

a) atuarem fora das suas atribui¢des, interferindo nos trabalhos das demais areas da Cemig, ou manipula-
las direta ou indiretamente para que pratiquem atos contra a legislagdo ou o Cédigo de Conduta;

b) promoverem acordos verbais com as contratadas;

c) exercerem poder de mando sobre os empregados das contratadas, devendo se reportar somente
aos prepostos e responsaveis por elas indicados;

d) manterem contato com as contratadas visando a obtengao indevida de beneficios ou vantagens pessoais
ou para terceiros;

e) usarem as fungdes para a pratica de influéncia indevida nas nomeagdes das contratadas, ainda que em

outros contratos delas com terceiros ou com outras empresas do mesmo grupo econdmico das contratadas.
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